
國三畢業生離校行程表  日期：待定 

    因疫情之故，國三畢業同學尚有諸多事宜待辦，俟疾管局解除

疫情三級警戒後，將公告日期讓同學返校完成離校行程，也請同學

將繳還學校物品準備好。 

國三畢業生離校待辦事項行程表            日期：待定 

時間 

 

待辦事項 負責處室 

 

8：15 

～ 

10：00 

1. 打掃環境（包括教室、外掃區） 

2. 清空教室（完成後，必須通過學務處檢

查） 

3. 回收紙類（包括書本、講義……） 

4. 歸還鑰匙、額溫槍、酒精瓶（教室－總

務處，手機櫃－生教組） 

5. 歸還冷氣卡，押金退費 

6. 歸還班級箱書 

7. 收回學生證 

8. 點交班級教學設備（電腦、電視……

等） 

學務處 

學務處 

學務處 

總務處、學

務處 

總務處 

教務處 

教務處 

教務處 

10：00 

～ 

11：20 

1. 發放會考成績單 

2. 發放畢業證書 

3. 發放畢業各獎項獎狀及獎品 

4. 發放縣長畢業禮：一卡通 

教務處 

學務處 

11：20 

～ 

12：00 

1. 發放畢旅退費 

2. 發放畢業紀念冊 

3. 晚自習便當退費 

 

總務處 

學務處 

學務處（謝

組長） 

 

 

 

 

 


